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	1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» является частью основной образовательной программы составленной в соответствии с требованиями Федерального  государственного образовательного стандарта по специальности по специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров, утвержденного приказом Минобрнауки Российской Федерации от 28.07.2014г. № 835.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: общепрофессиональные дисциплины.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
ОК 1. - Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес;
ОК 2. - Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество;
ОК 3. - Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность;
ОК 4. - Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач;
ОК 5. - Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности;
ОК 6. - Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями;

ОК 7. - Брать на себя ответственность за работу членов команды;

ОК 8. - Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации;

ОК 9. - Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности; 
ПК 1.1. - Выявлять потребность в товарах;
ПК 1.2. - Осуществлять связи с поставщиками и потребителями продукции;
ПК 1.3. - Управлять товарными запасами и потоками;
ПК 1.4. - Оформлять документацию на поставку и реализацию товаров;

ПК 2.1. - Идентифицировать товары по ассортиментной принадлежности;
ПК 2.2. - Организовывать и проводить оценку качества товаров;
ПК 2.3. - Выполнять задания эксперта более высокой квалификации при проведении товароведной экспертизы;
ПК 3.1. - Участвовать в планировании основных показателей деятельности организации;
ПК 3.2. - Планировать выполнение работ исполнителями;
ПК 3.3. - Организовывать работу трудового коллектива; 
ПК 3.4. - Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.
ПК 3.5. - Оформлять учетно-отчетную документацию.

В результате изучения дисциплины обучающийся должен 
Знать:

· Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· Назначение, состав, основные характеристики компьютера;

· Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организация межсетевого взаимодействия;

· Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· Технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет);
· Принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

· Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

· Основные понятия автоматизированной обработки информации;

· Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности

Уметь:
· Использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· Обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· Использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

· Создавать презентации;

· Применять антивирусные средства защиты информации;

· Читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

· Применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· Пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

· Применять методы и средства защиты информации



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
(очная форма обучения)

Вид учебной работы
Объем часов
Максимальная учебная нагрузка (всего)
88
Аудиторная учебная работа (обязательные учебные занятия) (всего)
64
в том числе в форме практической подготовки
20
лекции
12
в том числе в форме практической подготовки
2
лабораторные занятия 
52
в том числе в форме практической подготовки
38
Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающегося (всего)
​24
Промежуточная аттестация
экзамен


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.2. Тематический план ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности



	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Наименование
Содержание учебного материала, лабораторные занятия, внеаудиторная
Объем часов
Уровень освое-
тем
(самостоятельная) учебная работа обучающихся
ОФО
ния
Тема 1. Введение в информационные технологии
Информационные технологии и методы обработки информации. Базовые функции и виды информационных технологий. 
2
1
Самостоятельная работа. Классификация информационных технологий.
4
Тема 2. Аппаратно-техническое и программное обеспечение информационных технологий
 Операционная система. Графический интерфейс пользователя. Программное обеспечение внешних устройств (практическая подготовка) . 
2
1
Лабораторные занятия. 
Характеристики и конструкция персонального компьютера (практическая подготовка).

10
Самостоятельная работа. Структура программного обеспечения с точки зрения пользователя (практическая подготовка).

4
Тема 3. Технология обработки, хранения, поиска и накопления  числовой информации
 Работа с базами данных в MS Excel. Списки. Сортировка. Фильтрация. Итоги
2
2
Лабораторные занятия. Табличный процессор MS Excel:
1. Формулы рабочего листа. Относительные, абсолютные и смешанные ссылки (практическая подготовка). 
2. Операнды и операции. Порядок выполнения действий в формуле. Функции рабочего листа. 

3. Виды диаграмм. Элементы диаграммы и их форматирование (практическая подготовка).

4. Списки MS Excel. Структура списка. 

5. Операции над списками: создание, фильтрация, автофильтр, сортировка, структурирование и группировка для анализа данных (практическая подготовка). 

14
Самостоятельная работа.  Расширенный фильтр (практическая подготовка).
4
Тема 4. Информационные технологии MS Office
Электронный офис. Использование информационных технологий MS Office в автоматизации профессиональной деятельности
2
2
Лабораторные занятия. 

1. Представление о приложении и документе. Обмен данными между приложениями. Форматы документов и конвертирование (практическая подготовка).

2. ППП MS Office: общие принципы работы семейства программ MS Office (практическая подготовка). 

3. Элементы документа Word. Основные параметры документа. Режимы работы с документами (практическая подготовка).

4. Текстовый процессор MS Word. Работа с таблицами. Вычисления в таблицах. Работа с графическими объектами. Редактор формул (практическая подготовка).

5. Текстовый процессор MS Word. Схема документа и работа с большими документами. Колонтитулы и автоматическое оглавление (практическая подготовка).

14
Самостоятельная работа. Использование информационных технологий MS Office в расчетах и прогнозировании (практическая подготовка).
6
Тема 5. Технология работы с СУБД MS Access
Создание базы данных, работа с данными. Виды запросов. Создание отчетов.
4
2
Лабораторные занятия. 

1. База данных: основные понятия и термины. Модели и типы данных (практическая подготовка).

2. Система управления базами данных MS Access: функциональные возможности, области применения, основные команды и функции (практическая подготовка). 

3. Технология работы с базой данных: создание базы данных, работа с данными. 

4. Виды запросов. 

5. Создание форм (практическая подготовка). 

6. Создание отчетов (практическая подготовка).

7. Элементы быстрого доступа: кнопки, макросы.
14
Самостоятельная работа. Создание и использования форм для организации интерфейса пользователя (практическая подготовка).
6
Всего:

88

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Материально-техническое обеспечение

       Университет располагает материально-технической базой, обеспечивающей проведение всех видов практических занятий, дисциплинарной, междисциплинарной предусмотренных учебным планом. Материально-техническая база соответствует  действующим санитарным и противопожарным нормам.



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2. Информационное обеспечение обучения


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основная учебная литература
1
Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — URL : https://urait.ru/book/informatika-i-informacionnye-tehnologii449286.
2
Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник / В.А. Гвоздева. — М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 542 с. — (Среднее профессиональное образование). - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/999615.
3
Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 238 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/451183 
Дополнительная учебная литература
4
Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие / Е.Л. Федотова. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2018. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). - Режим доступа: http://znanium.com/go.php?id=944899.
5

Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: Учебник / В.А. Гвоздева. - М.: ИД ФОРУМ:  НИЦ ИНФРА-М, 2018. - 544 с.: ил.; 60x90 1/16. - (Профессиональное образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0449-7.
6

Максимов Н.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие для учреждений СПО / Н.В. Максимов, Т. Л. Партыка, И. И. Попов. - М.: Форум, 2018. - 496с.: ил. - (Профессио​нальное образование). - Библиогр.: с.450-453. - ISBN 978-5-911134-399-6.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Современные  профессиональные базы данных и 

информационные ресурсы сети Интернет


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· Электронно-библиотечная система: www.znanium.com
· Справочно-правовая система: «Гарант»: http: //www.internet.garant.ru/

· Справочно-правовая система «Консультант Плюс»: http: //www.consultant.ru

· База данных Ruslana: http://ruslana.bvdep.com
· Интернет-университет информационных технологий: www.intuit.ru.
· Информатика и информационные технологии. Web-конспект: www.junior.ru/wwwexam/.
· Портал Центра Информационных Технологий: www.citforum.ru.


	Перечень лицензионного программного обеспечения

и информационных справочных систем

· Microsoft Power Point, 

· Microsoft Windows
· Справочно-правовая система «Консультант Плюс»

· Справочно-правовая система «Гарант»

· База данных Ruslana


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)) Результаты освоения ООП: код и формулировка компетенции (в соответствии с учебным планом) или ее части
Планируемые результаты обучения: знания, умения, навыки и (или) опыт деятельности, характеризующие этапы формирования компетенций и обеспечивающие достижение планируемых результатов освоения программы
Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения
ОК 1 – Понимать сущность и социальную значимость 
своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
Знать:

· Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· Назначение, состав, основные характеристики компьютера;

· Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организация межсетевого взаимодействия;

· Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· Технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет);

· Принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

· Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

· Основные понятия автоматизированной обработки информации;

· Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности

Уметь:

· Использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

· Обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· Использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

· Создавать презентации;

· Применять антивирусные средства защиты информации;

· Читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

· Применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· Пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

· Применять методы и средства защиты информации

вопросы к экзамену,

вопросы для собеседования по итогам выполнения лабораторных работ

ОК 2 – Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3 – Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4 – Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5 – Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6 – Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7 – Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
ОК 8 – Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9 – Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
ПК 1.1. - Выявлять потребность в товарах
ПК 1.2. - Осуществлять связи с поставщиками и потребителями продукции
ПК 1.3. - Управлять товарными запасами и потоками
ПК 1.4. - Оформлять документацию на поставку и реализацию товаров
ПК 2.1. - Идентифицировать товары по ассортиментной принадлежности
ПК 2.2. - Организовывать и проводить оценку качества товаров
ПК 2.3. - Выполнять задания эксперта более высокой квалификации при проведении товароведной экспертизы

ПК 3.1. - Участвовать в планировании основных показателей деятельности организации

ПК 3.2. - Планировать выполнение работ исполнителями

ПК 3.3. - Организовывать работу трудового коллектива

ПК 3.4. - Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями

ПК 3.5. - Оформлять учетно-отчетную документацию


	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	



